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Szczecin, dnia 22.05.2026 r.

Filharmonia im. Mieczystawa Kartowicza w Szczecinie

oglasza nabdr na stanowisko:

PRACOWNIK / PRACOWNICA DS. KSIEGOWOSCI

Informacja o wynagrodzeniu:

wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci od 6.200 zt do 7 500 zt brutto

dodatek za wieloletnia prace-od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego
-w zaleznodci od dtugosci stazu pracy kandydata. Przystuguje po 5 latach pracy
w wysokosci wynoszacej 5 % miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego.

Dodatek ten wzrasta o 1 % za kazdy dalszy rok pracy az do osiagniecia 20 % miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego.

Kluczowe zadania:
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Ksiegowanie i dekretowanie dokumentéw naleznosci. Potwierdzenia sald nalezno$ci.
Kontrola terminéw regulowania naleznosci, wystawianie i ksiggowanie not odsetkowych
za zwtoke od nalezno$ci, windykacja naleznosci.

Ksiggowanie dokumentéw bankowych (wyciggdw bankowych).

Wystawianie faktur sprzedazy, a w szczegdlnosci dotyczacej wynajmow przestrzeni.
Sporzadzanie deklaracji i raportéw ZUS oraz prowadzenie rozliczen finansowych z ZUS.
Sporzgdzanie dla celéw emerytalno-rentowych ZUS zaswiadczen/informacji o zatrudnieniu
i wynagrodzeniu w zakresie wynagrodzen i $wiadczen.

Znajomos¢ zagadnien fiskalizacji sprzedazy, umiejetnosé analizy raportow fiskalnych.
Znajomos¢ zagadnien podatku VAT od wydan bezptatnych.

Obstuga administracyjna pakietow sportowych.

Rozliczanie delegaciji.

Prowadzenie rozliczen tantiem z ZAiKS-em.

Obstuga administracyjno-ksiggowa Pracowniczych Planéw Kapitatowych.

Woprowadzanie do ewidencji przyje¢ $srodkéw trwatych i naliczanie amortyzagii.
Sporzgdzanie sprawozdan statystycznych, w tym DNU-K/DNU-R oraz DG-1.

Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z podatkiem u zrodia (WHT) oraz sporzadzanie
informacji IFT-1, IFT-1R.

Udziat w sporzgdzaniu deklaracji rocznych PIT-11.

Przetwarzanie danych osobowych.

Przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

Wspotpraca w zakresie wynikajgcym z potrzeb poszczegdlnych komérek organizacyjnych.



Wymagania:
o wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, najlepiej o specjalizacji rachunkowos¢,
e dobra znajomos¢ obstugi komputera i obstugi pakietu MS Office,
¢ obowigzkowos¢ i odpowiedzialnosc,
e dobra organizacja pracy, zdolnosc¢ ustalania priorytetow,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e wysoka kultura osobista.

Mile widziane:
e min. 2-letnie doswiadczenie na stanowisku z zakresu ksiegowosci,
e umiejetnosé szybkiego uczenia sie,

e Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, inicjatywa w rozwigzywaniu problemoéw.

Oferujemy:
° mozliwo$¢ rozwoju zawodowego, zdobycia doswiadczenia i poszerzenia kompetencji,
e stabilne warunki zatrudnienia (8 godzinny czas pracy),
o prace w profesjonalnym zespole, w przyjaznej atmosferze;
e szeroki pakiet $wiadczen socjalnych m.in. dofinansowanie do wypoczynku, zwrotng
pomoc na cele mieszkaniowe, prywatng opieke medyczng w Centrach Medicover

w Polsce dla pracownikow.

Zgtoszenia zawierajgce CV i list motywacyjny prosimy przesta¢ do dnia 15.06.2026 r.

na adres: kadry@filharmonia.szczecin.pl
W temacie wiadomosci prosimy dopisa¢: PRACOWNIK / PRACOWNICA DS. KSIEGOWOSCI.

Wymagane dokumenty:
e« CVilist motywacyjny,
o Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje,

¢ QOsSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Adres e-mail do zgtoszen: kadry@filharmonia.szczecin.pl
Kontakt: Katarzyna Conder — Gtéwny specjalista ds. personalnych i organizacji pracy

E-mail: k.conder@filharmonia.szczecin.pl | Tel.: 91 311 68 64

Filharmonia im. Mieczystawa Kartowicza w Szczecinie zastrzega sobie prawo zaproszenia
na rozmowe kwalifikacyjng wybranych kandydatéw.

Prosimy o zawarcie w CV lub ztozenie odrebnego oswiadczenia z podpisang klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Filharmonie im. Mieczystawa Karfowicza w Szczecinie



moich danych osobowych w celu i zakresie niezbednym w procesie rekrutacyjnym na stanowisko
pracownik /pracownica ds. ksiegowosci, zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych —
zwane dalej RODO)".

W zwigzku z realizacjg wymogéw RODO informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Filharmonia im Mieczystawa
Kartowicza w Szczecinie z siedzibg przy ul. Matopolskiej 48, 70-515 Szczecin,
nazywana dalej Filharmonig

2. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie wytgcznie Filharmonia.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny przy
realizacji i zakonczenia procesu rekrutacji i zostang niezwtocznie usuniete
w przypadku nie podjecia dziatan zwigzanych z zawarciem umowy.

4. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania.

5. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa
w procesie rekrutacji, a konsekwencjg niepodania ich skutkowac bedzie
wytgczeniem z procesu rekrutacji.

7. Pytania odnosnie ochrony danych kierowac¢ nalezy do Inspektora Ochrony

Danych pod adres e-mail: iod@filharmonia.szczecin.pl.







