FILHARMONIA
S5/CZECIN

Szczecin, 16.04.2021 r.

Dyrektor Filharmonii im. Mieczystawa Kartowicza w Szczecinie poszukuje
kandydata na stanowisko :

bibliotekarz nutowy

Wspoipraca w ramach: umowy zlecenia lub umowy o prace

Miejsce wykonywania pracy: siedziba Filharmonii im. M. Kartowicza
w Szczecinie.

Osoba zatrudniona bedzie miata w zakresie zadan do realizacji:
v' Katalogowanie nut i prowadzenie katalogu wydawnictw nutowych w postaci:
e zbioru alfabetycznego
e zbioru rzeczowego.

v" Kompletowanie, przechowywanie i wypozyczanie nut i partytur w tym:

e dbato$¢ o zasoby nutowe stanowigce wiasnosé Filharmonii,

e katalogowanie nut i prowadzenie katalogu wydawnictw nutowych w postaci zbioru:
- alfabetycznego
- rzeczowego,

e gromadzenie i prowadzenie dokumentacji zbioréw nutowych,

e kontrola materiatu nutowego pod wzgledem kompletnosci i jakosci oddawanych
po wykorzystaniu nut,

e prowadzenie rejestru wypozyczen nut muzykom oraz innym wykonawcom, biorgcym
udziat w danym wydarzeniu,

e przygotowywanie do wysytki przez sekretariat materiatow nutowych,

e segregowanie materiatdw przed i po koncercie,

e rozkiadanie nut na pulpity orkiestry na 30 minut przed rozpoczeciem planowanych préb i
wydarzen oraz zabieranie ich po wydarzeniach,

e dokonywanie retuszy, korekty partytur i partii nut zgodnie ze wskazéwkami dyrygenta.

v" Drukowanie materiatéw nutowych.
v Wspotprace z Organizatorem pracy artystycznej w Filharmonii im. M. Kartowicza w Szczecinie.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze, w tym minimum rednie muzyczne;

v umiejetno$¢ czytania nut, znajomo$¢ obstugiwania programow

nutowych;
dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i w pismie;
biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows), w tym pakietu MS Office.
gotowosc¢ do pracy w systemie réwnowaznego czasu pracy;
samodyscyplina, odpowiedzialno$¢ i bardzo dobra organizacja pracy.

AN

Mile widziane:
v znajomo$¢ innego jezyka obcego;
v komunikatywnosci i umiejetnosci pracy w zespole;
v doswiadczenie zawodowe o podobnym zakresie.




Wymagane dokumenty:

1. CV/List motywacyjny

2. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji jak ponizej:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu i zakresie niezbednym
w zakresie rekrutacji do pracy w Filharmonii im. Mieczystawa Kartowicza w Szczecinie na stanowisko
bibliotekarz nutowy”.

Dokumenty nalezy przestaé¢ w terminie do dnia 30.04.2021 r.
Adres e-mail: kadry@filharmonia.szczecin.p!l w temacie wiadomosci prosze
dopisa¢: bibliotekarz nutowy.

Dane osoby do kontaktu: Katarzyna Conder Gtéwny specjalista ds. personalnych i organizacji pracy,
adres e-mail:k.conder@filharmonia.szczecin.pl / tel. 91 3116864/.

Filharmonia im. M. Karlowicza w Szczecinie zastrzega sobie prawo
zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna wybranych kandydatow.

Klauzula informacyjna: przetwarzanie w celu obstugi procesu rekrutacji:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia nr 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Filharmonia im. Mieczystawa Kartowicza
w Szczecinie, ul. Matopolska 48, 70-5156 Szczecin,

2. dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych osobowych to: rodo@filharmonia.szczecin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu aktualnej rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust.
1 lit. b ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
przepisu art. 22' § 1 ustawy Kodeks Pracy, a w zakresie nieobjetym trescig tego przepisu
wylaczenie na podstawie Panstwa zgody tj. Art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres obecnej rekrutacii,

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty wspolpracujace z Administratorem
w zakresie obstugi IT i obstugi hostingu poczty elekironicznej administratora,

6. posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przeniesienia danych do innego

podmiotu, a takze prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w zakresie w jakim przetwarzanie

odbywalo sie lub odbywa na podstawie Pani/Pana zgody, orz prawo do wniesienia sprzeciwu co

do przetwarzania,

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

podanie danych osobowych jest dobrowolne w zakresie wskazanym w art. 221 § 1 ustawy

Kodeks Pracy lecz odmowa ich podania skutkowata bedzie niemozliwoscig uczestniczenia

w procesie rekrutacji. W pozostalym zakresie odbywa sie na podstawie wyrazonej przez

Pania/Pana zgody,

9. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani zautomatyzowanemu przetwarzaniu
i nie sg przekazywane do Panstwa trzeciego.

o N

Filhamonia im. Mieczystawa Karowicza w Szczecinie
ul. Malopolska 48, 70-515 Szczecin

www filhamaonia szezecin ol
]




