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ZAMAWIAJACY:

Filharmonia im. Mieczystawa Karlowicza w Szczecinie
Ul. Malopolska 48, 70 — 515 Szczecin
tel. /91/430 95 11
www.filharmonia.szczecin. pl

e-mail: d.burdzinska@filharmonia.szczecin.pl
REGON: 000280488, NIP: 8510311973

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA:

»Swiadczenie ustug ochrony oséb i mienia Filharmonii im. Mieczyslawa Karlowicza w Szczecinie”

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6ézn. zm.), zw. dalej ,,ustawg”, w oparciu

0

art. 1380 ust. 2-4 ustawy (zamoéwienia na ustugi spoleczne o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone

art. 138g ust. 1 ustawy).

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL L
FORMA OFERTY

O o =1 o

. Na ofertg¢ sktadajg sig: wypelniony formularz oferty, sporzgdzony wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym o$wiadczenia,
zalgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

. Oferta musi by¢ sporzadzona na pi$mie, czytelnie, w jezyku polskim.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skiadania o$wiadczefi woli w imieniu
wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw zlozonych przez wykonawce.

. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

. Oferta musi obejmowaé calo$¢ zaméwienia, nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

. Zaleca sig, aby wykonawca zamiescil oferte w kopercie oznaczonej w nastepujacy sposéb:
Filharmonia im. Mieczystawa Karlowicza w Szczecinie, Ul. Malopolska 48, 70 — 515 Szczecin,
sekretariat, "oferta na Swiadczenie ustug ochrony oséb i mienia Filharmonii im. Mieczystawa
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10.

Karlowicza w Szczecinie" oraz ,nie otwieraé przed 14.06.2019 r., godz. 11:15” - bez nazwy
i pieczatki wykonawcy

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 9, zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplyniecie oferty.

11. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu skladania
ofert,
12. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

ROZDZIAEL 11

OFERTY WSPOLNE

1. Wykonawcy mogg sktada¢ oferty wspdlne.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

3. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dotaczy¢ do oferty.

4. Wszelka korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.

5. Sposob skladania dokumentéw przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie
zamoOwienia zostal okre§lony w Rozdziale IV Instrukcji.

6. Wspolnicy spolki cywilnej sa wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamoéwienia
i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia bgda mieli
obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum zawierajaca co najmniej:
1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujgcego swoim

zakresem realizacje¢ przedmiotu zamowienia,
2) okreélenie zakresu dziatania poszczegélnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamdwienia.
ROZDZIAL IIL

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA, KLAUZULA INFORMACY JNA

. Nie ujawnia sie¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli wykonawca, nie poZniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnicy przedsigbiorstwa zastrzec ceny
oferty oraz innych elementéw, ktore beda stanowily tre$¢ zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa
bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do
informacji publiczne;.

. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje

stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,Nie udostgpniaé. Informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”.
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3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie odrgbnych przepiséw, informacje te bedg podlegaly
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate, niezastrzezone informacje.

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zw. dalej ,RODO”,
zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Filharmonia im. Mieczystawa Karlowicza
w Szczecinie, Ul. Matopolska 48, 70 — 515 Szczecin;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Filharmonii im. Mieczystawa Kartowicza
w Szczecinie: e-mail rodo@ filharmonia.szczecin.pl; tel. 91 430 95 11

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu:

a) zwigzanym z prowadzeniem postgpowania o udzielenie niniejszego zaméwienia,

b) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Zamawiajacym,

¢) przechowywania dokumentacji niniejszego postepowania na wypadek kontroli prowadzonej
przez uprawnione organy i podmioty,

d) przekazania dokumentacji niniejszego postepowania do archiwum, a nastgpnie jej zbrakowania;

4) odbiorcami danych osobowych beda:

a) osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania
w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy, w tym w szczeg6lnoéci w oparciu o art. 2
i nast. ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j,

b) podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego, w szczegdlnoéei podmioty
swiadczace ustugi audytowe, ustugi doradcze;

¢) inni administratorzy danych, dziatajagcy na mocy uméw zawartych z Zamawiajacym lub na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym:
— podmioty $wiadczgce pomoc prawna,

5) dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia niniejszego postepowania oraz przez
okres wynikajacy z przepisow powszechnie obowigzujgcych, w tym przez okres archiwizacji
zgodny z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

6) osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegOlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);
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<)

d)

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Wystgpienie z zadaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODQO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zalgcznikach do
protokotu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalgcznikach
do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

7) obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych zamawiajgcemu jest wymogiem
ustawowym zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencjg niepodania danych bedzie niemoznosé procedowania ztozonej oferty;

8) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

9) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotycza nie przystuguje:

a)
b)

©)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ROZDZIAL 1IV.
PODSTAWY WYKLUCZENIA. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
WYMAGANE W OFERCIE DOKUMENTY

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z udzialu
w postepowaniu. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postgpowaniu Wykonawce:

)

2)

3)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U z 2019 r. poz. 243) lub
ktérego upadtos$é ogloszono, z wyjatkiem wykonawcey, ktdry po ogloszeniu upadtosci zawart
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzil likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 498 ze zm.);

ktory naruszyt obowigzki dotyczgce platnosci podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
$rodkéw dowodowych chyba, ze Wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

ktéry, bedac osoba fizyczng, zostal prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa,
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przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu albo inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzyéci majatkowych;

4) bedacego przedsigbiorcg podlegajacym obowigzkowi wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (lub — w przypadku wykonawcéw zagranicznych —
odpowiadajgcego mu rejestru), ktérego prokurent zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu albo inne przestgpstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

5) dzialajacego w formie spotki jawnej, ktérej wspdlnik lub prokurent zostal prawomocnie
skazany za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
albo inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych;

6) dziatajacego w formie spotki partnerskiej, ktorej partner, cztonek zarzadu lub prokurent zostat
prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych;

7) dzialajgcego w formie spotki komandytowej lub spétki komandytowo-akcyjnej, ktorej
komplementariusz lub prokurent zostal prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu albo inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych;

8) dziatajgcego w innej formie, ktorego urzedujacy cztonek organu zarzadzajacego lub prokurent
zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu albo inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych;

9) bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt o zakazie ubiegania sie
0 zam6wienia publiczne, na podstawie przepiséw o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary;

10) ktéry zlozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania.

2. O udzielenie zaméwienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizej okreslone warunki
udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnieni do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej oraz zapewnienia
odpowiedniej jakosci prowadzenia dziatalnodci zawodowej. Zamawiajacy uzna, Zze wykonawca
posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia dzialalno$ci zawodowej oraz zapewnia
odpowiednig jako$¢ prowadzenia dzialalno$ci zawodowej, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) posiada aktualng koncesj¢ Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji wydang na
podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 1. o ochronie 0s6b i mienia (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.
2142 z pozn. zm.) na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bedacej przedmiotem niniejszego
postgpowania, tj. dziatalnosci w zakresie ustug ochrony oséb i mienia.

W_ przypadku skiadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetniaé co najmniej jeden

z wykonawcoéw sktadajacych oferte wspdlng, w catosci.
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2)

b) posiada certyfikat ISO/IEC 27001:2017 System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
lub réwnowazny certyfikat potwierdzajgcy wdrozenie systemu zarzadzania bezpieczenstwem
informac;ji.

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetniaé co najmniej jeden

z wykonawcdéw skladajacych oferte wspdélna, w catodei.

zdolnosci zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnoéci zawodowe
zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonal nalezycie
(a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonuje) w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, minimum 2 ushlugi podobne.

Za jedng ushuge podobna Zamawiajacy uzna $wiadczenie (na podstawie jednej umowy) ustugi
polegajgcej na ochronie oséb i mienia w budynku (budynkach) uzytecznosci publicznej,
w rozumieniu Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow  technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 1422 z p6éZn. zm.), trwajacej nie krocej niz 11 miesiecy, o wartosci co
najmniej 400 000 zt brutto w okresie 11 miesiecy.

Co najmniej jedna z ustlug podobnych powinna by¢ $§wiadczona w budynku (budynkach),
stanowigcym (ych) siedzibe instytucji kultury w rozumieniu ustawy z dnia 25.10.1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1983 z p6zn. zm.).

W sytuacji, gdy Wykonawca, na potwierdzenie spetniania warunku zdolnosci zawodowej, wykaze
ustuge bedaca w trakcie realizacji, Zamawiajgcy wymaga, aby na dzien skladania ofert, byla ona
realizowana przez okres co najmniej 11 miesigcy, na kwote nie mniejszg niz 400 000 zt brutto
w okresie 11 miesiecy.

W _przypadku skladania oferty wspélnej, wykonawey skladajgcy oferte wspdlng, ww. warunek

mogg spetniaé tgcznie.

W przypadku, gdy jakakolwiek warto§é dotyczaca ww. warunku wyrazona bedzie w walucie obcej,
Zamawiajacy przeliczy te wartos¢ na walute polska w oparciu o $redni kurs walut NBP dla danej
waluty z daty umieszczenia ogloszenia o zamdwieniu na swojej stronie internetowej. Jezeli w tym
dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP, Zamawiajacy przyjmie kurs $redni z ostatniej tabeli
przed dniem umieszczenia ogloszenia o zamdwieniu na swojej stronie internetowe;.

UWAGA:

Wykonawca musi wykazacé, ze spelnia warunki udziatu w postepowaniu samodzielnie lub w ramach
konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wspierania si¢ potencjalem podmiotéw
trzecich w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zlozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.
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3. Wykaz wymaganych w_ofercie of$wiadczei i dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy, wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 2 do Instruke;ji

W _przypadku skitadania oferty wspdlnej ww. oéwiadczenie skiada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng. Ww. o§wiadezenie nalezy ztozyé w oryginale.

2) Aktualna Kkoncesja Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji wydana na podstawie
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2142 z pézn.
zm.) na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia;

W przypadku skiadania oferty wspolnej koncesje sktada ten/ci z Wykonawedw sktadajacych oferte
wspolng, ktory odpowiada za spetnienie tego warunku. Ww. dokument nalezy zlozyé w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

3) certyfikat ISO/IEC 27001:2017 System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji lub
rownowazny certyfikat potwierdzajacy wdrozenie systemu zarzadzania bezpieczenstwem
informacji
W przypadku sktadania oferty wspélnej koncesje sktada ten/ci z Wykonawcodw sktadajacych oferte
wspdlng, ktéry odpowiada za spetnienie tego warunku. Ww. dokument nalezy ztozyé w oryginale

lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem.
4) Wykaz uslug podobnych wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych

réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane — wedhug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do Instrukeji, oraz zalgczeniem dowoddéw okreslajacych czy
ustugi te zostaly wykonane lub s wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badZz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi byty
wykonywane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokument6éw - o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Ww. odwiadezenie oraz dowody i inne dokumenty nalezy zlozyé w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem. W przypadku skladania oferty wspdlnej wykonawcy

sktadaja jeden wspdlny ww. wykaz.

4. Wykaz pozostalych o§wiadczefi i dokumentow wymaganych w ofercie:
1) Formularz oferty - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Instrukcji;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden wspélny formularz.

Ww. o§wiadczenie nalezy ztozyé w oryginale.
2) Odpowiednie pelnomocnictwa - tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 4 lub w

przypadku skfadania oferty wspdlnej (Rozdziat II pkt 3) Instrukcji;
Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej.
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3) Oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Instrukcji wskazujace czesé
zamOwienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy Podwykonawcom oraz firmy
Podwykonawcdow (jezeli Wykonawcea przewiduje udzial Podwykonawcdow);

W przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy ztozyé jedno wspdlne o§wiadczenie.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

4) Wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych, réowniez
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, skladany w celu przyznania punktéw
zgodnie z kryteriami oceny ofert, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane - wedtug wzoru, stanowigcego zalgeznik
nr 3a do Instrukeji oraz dowody, potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczefi okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie wykonawcy, w przypadku $wiadczefi okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie weczedniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert.

Ww. os$wiadczenie oraz dowody i inne dokumenty nalezy zlozy¢ w_oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem. W przypadku skladania oferty wspélnej wykonawey
skladajg jeden wspdlny ww. wykaz.

5) Certyfikaty: ISO 9001 (lub zamiennie AQAP) lub OHSAS 18001: 2007 (lub zamiennie PN-N-
18001:2004), sktadane w celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Ww. dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.
5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcow,
oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy skltada kazdy z Wykonawedéw wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

6. Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentdw lub oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 3 lub odpowiednich
pelnomocnictw lub jezeli przedmiotowe dokumenty, o§wiadczenia lub pelnomocnictwa bedg wadliwe,
nickompletne, beda zawiera¢ bledy lub budzi¢ wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajacy, z zastrzezemiem rozdzialu IX pkt 5 Instrukecji, moze wezwaé¢ do ich zlozenia,
uzupetnienia, wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7. W przypadku watpliwosci zamawiajacy, z zastrzezeniem rozdzialu IX pkt 5 Instrukeji, moze
wezwac, W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy
Iub o$wiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 lub 4.

8. W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazach,
o ktorych mowa pkt 3 ppkt 3 oraz pkt 4 ppkt 4 byly lub sa wykonywane, Wykonawca nie ma
obowigzku przedktada¢ dowoddéw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.
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ROZDZIAL V.
ZASADY DOTYCZACE SKEADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ORAZ ICH FORMA
1JEZYK

L

Poswiadczenia dokumentéw za zgodnos$é z oryginalem dokonuje odpowiednio: Wykonawca (osoba
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego - w zakresie dokument6w. ktére kazdego z nich dotycza.

Jezeli do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego upowaznione sg lacznie dwie lub wigcej osob, kopie
dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Pos$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wiasnorgcznym podpisem.

Zamawiajgcy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym zlozone
zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, o§wiadczenia itp.

skiadane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajacym, a wykonawcami musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim.

. W sprawach nieuregulowanych w Instrukcji, do oéwiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym

postgpowaniu stosuje si¢ odpowiednio postanowienia Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy,
okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te moga by¢ skfadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126
Z pdzn. zm.).

ROZDZIAL VL
WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA
SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

i

2.

Zamawiajgcy urzgduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08:00 do 16:00.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg e-maila, przy przekazywaniu nastepujacych

dokumentéw:
1) pytania wykonawcéw dotyczace tresci Ogloszenia lub Instrukcji,
2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, o$wiadczen lub dokumentéw i odpowiedz
wykonawcy,
3) wezwanie wykonawcy do uzupehienia oferty,
4) informacja o wyborze oferty,
5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw e-mailem dowdd transmisji danych oznacza,
ze wykonawca otrzymat korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawiajacego,
niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za niesprawne dziatanie urzgdzen wykonawey.
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5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub Instrukcji.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynie do zamawiajacego nie pézniej
niz do kofica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukeji lub Ogloszenia wptynie po uptywie terminu skiadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 5, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjadnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 5.

8. Tresc pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j.

9. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié
tres¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonana zmiang tresci zamawiajagcy udostgpnia na stronie
internetowej.

ROZDZIAL VII.
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje ceng oferty w ,Formularzu oferty” — wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 1 do Instrukcji.

2. Cena oferty musi obejmowac:

1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia okre$lone w Ogloszeniu i Instrukcji;
2) inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu
ZzamOwienia.

3. W zafaczniku nr 1 do Instrukeji (formularz ofertowy) Wykonawca powinien w tabeli znajdujacej sie
w pkt 1 formularza, wskaza¢ ceng brutto za jedng (1) roboczogodzing pracy pracownika, a nastgpnie
przemnozy¢ te cene przez szacunkowg ilosé roboczogodzin $wiadczenia ustugi i tak otrzymang
wartos¢ wpisa¢ w pozycji ,,warto$¢ brutto w zlotych”. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage
przy ocenie ofert w kryterium ,,cena”.

4. Cene brutto za jedng 1 roboczogodzinge pracy pracownika nalezy ustali¢ uwzgledniajac catkowity
zakres zamdwienia opisany w Ogloszeniu oraz niniejszej Instrukcji (w tym w szczegolnoscei koszty
wynikajgce z koniecznodci interwencji grup interwencyjnych, koszty wynikajace z koniecznosci
zapewnienia strazaka), obowigzki Wykonawcy wynikajgce z powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa oraz inne okolicznosci, ktére moga by¢ zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia. Cena
ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty jakie z technicznego punktu widzenia sg konieczne do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdowienia.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz wartoéci podane w kolumnie ,,szacunkowa ilo§¢ roboczogodzin™ stanowia
jedynie warto$¢ szacunkowa - Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania roboczogodzin
W wymiarze wskazanym w ww. kolumnie. Szacunkowa ilo$¢ roboczogodzin stanowi jedynie podstawe
do wyliczenia maksymalnego wynagrodzenia brutto, ktorego nie bedzie mozna przekroczy¢ w toku
realizacji umowy. Faktyczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynikalo z iloczynu ilodci
zrealizowanych roboczogodzin oraz stawki za jedna roboczogodzine, wskazanej w ofercie
Wykonawcy.

6. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sklad elementow. Cena
ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
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7. Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym, a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.
8. Cena za jedna (1) roboczogodzing pracy pracownika jest stala i nie ulega zmianie przez caly okres
realizacji umowy.

ROZDZIAL VIIL
SKEADANIE I OTWARCIE OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w Filharmonii im. Mieczystawa Karlowicza =z siedzibg przy
ul. Matopolskiej 48, 70-515 Szczecin, sekretariat, w terminie do dnia 14.06.2019 r., do godz. 11:00.
2. Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajgcego.
. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

W

4. Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg  okreslajaca  doktadny termin  przyjecia oferty tzn. date  kalendarzowa
oraz godzing i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.

5. Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dn. 14.06.2019 r., do godz. 11:15 w Filharmonii im. Mieczystawa
Kartowicza z siedzibg przy ul. Malopolskiej 48, 70-515 Szczecin, sekretariat. Otwarcie ofert jest
jawne, wykonawcy mogg w nim uczestniczyé.

6. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa powotang
Zarzgdzeniem Dyrektora Filharmonii im. Mieczystawa Kartowicza w Szczecinie.

7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia. Nastepnie zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny oraz terminu wykonania zaméwienia.

ROZDZIAL IX
OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw oceny ofert:
1) cena—-70%
Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,cena” (C):
najnizsza cena ofertowa

C= - x 100 pkt x 70%
cena ofertowa w ofercie ocenianej

2) Doswiadczenie Wykonawcey - 20%
W celu przyznania punktéw w kryterium ,Dos$wiadczenie Wykonawcy”, Wykonawca powinien

zatgczy¢ do oferty wykaz ustug wg wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3a do Instrukcji oraz dowody,
potwierdzajace, ze wskazane ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

11
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UWAGA

W celu przyznaniu punktéw w kryterium ,DoSwiadczenie Wykonawey” Wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ wykaz odrebny od wykazu dolgczanego do oferty w celu potwierdzania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu. W celu przyznania punktéw, Zamawiajacy
wezmie pod uwage jedynie ushugi wskazane w zalgczniku nr 3a do Instrukeji.

Zamawiajgcy, w celu przyznania punktéw zgodnie z kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”, weZmie
pod uwage wylacznie ustugi wykonane przez Wykonawce samodzielnie lub w ramach konsorcjum.
Zamawiajgcy W niniejszym postgpowaniu nie dopuszcza wspierania si¢ potencjalem podmiotu
trzeciego.

Sposéb przyznania punktow w kryterium ,,Dodwiadczenie Wykonawcey™ (D):

a) jezeli Wykonawca nie wykaze uslug ponad minimalny poziom ustug podobnych okreslony
w rozdziale IV pkt 2 ppkt 2 Instrukcji (tj. 2 ustugi podobne, w tym jedna $wiadczona
w budynku (budynkach) stanowiagcym (ych) siedzibe instytucji kultury w rozumieniu ustawy
z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1983 z pdzn. zm.), otrzyma 0 pkt w kryterium ,,Do$wiadczenie Wykonawcy”

b) jezeli Wykonawca wykaze jedng dodatkowa (tj. ponad wymodg stanowiacy warunek udziatu
w postgpowaniu) usluge polegajacg na $wiadczeniu (na podstawie jednej umowy) ustugi
ochrony oséb i mienia w budynku (budynkach) uzytecznodci publicznej stanowigcym (ych)
siedzibe instytucji kultury w rozumieniu ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 z p6Zn. zm.), trwajgca nie
krocej niz 11 miesigcy, o wartosci co najmniej 400 000 zI brutto w okresie 11 miesigcy, otrzyma
5 pkt w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”

c¢) jezeli Wykonawca wykaze dwie dodatkeowe (tj. ponad wymog stanowiacy warunek udziatu
w postgpowaniu) ustugi polegajace (kazda) na: $wiadczeniu (na podstawie jednej umowy)
ustugi ochrony osob i mienia w budynku (budynkach) uzytecznodci publicznej stanowigcym
(ych) siedzibe instytucji kultury w rozumieniu ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 z p6zn. zm.), trwajacej nie
krocej niz 11 miesigey, o wartosci co najmniej 400 000 zt brutto w okresie 11 miesigcy, otrzyma
10 pkt w kryterium ,,Do$wiadczenie Wykonawcy”

d) jezeli Wykonawca wykaze trzy dodatkowe (tj. ponad wymoég stanowigcy warunek udziatu
w postepowaniu) ustugi polegajace (kazda) na: §wiadczeniu (na podstawie jednej umowy)
ustugi ochrony oséb i mienia w budynku (budynkach) uzytecznosci publicznej stanowigcym
(ych) siedzibe instytucji kultury w rozumieniu ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 z pdZn. zm.), trwajacej nie
krocej niz 11 miesigcy, o wartodci co najmniej 400 000 z brutto w okresie 11 miesigcy, otrzyma
15 pkt w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”

e} jezeli Wykonawca wykaze cztery lub wiecej dodatkowe (tj. ponad wymdg stanowiacy
warunek udzialu w postepowaniu) ustugi polegajgce (kazda) na: $§wiadczeniu (na podstawie
jednej umowy) ustugi ochrony oséb i mienia w budynku (budynkach) uzytecznosci publicznej
stanowiacym (ych) siedzibe instytucji kultury w rozumieniu ustawy z dnia 25.10.1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 z pézn.
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zm.), trwajacej nie krécej niz 11 miesiecy, o wartosci co najmniej 400 000 zt brutto w okresie
11 miesigcy, otrzyma 20 pkt w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”

Jezeli Wykonawca, w celu wykazania spelniania warunku zdolno$ci zawodowej, wykaze dwie
ustugi podobne polegajace (kazda) na §wiadczeniu (na podstawie jednej umowy) ustugi polegajacej
na ochronie oséb i mienia w budynku (budynkach) uzytecznosci publicznej i kazda z ww. ustug
bedzie $wiadczona w budynku (budynkach) stanowiacym (ych) siedzibe instytucji kultury
w rozumieniu ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 z p6zn. zm.), nie wplynie to na przyznanie punktéw w kryterium
»Doswiadczenie Wykonawcy”. Punkty w przedmiotowym kryterium zostang bowiem przyznane za
wykazanie dodatkowych uslug, ponad dwie, wymagane na wykazanie speliania warunkéw
udziatu w postgpowaniu.

Pojecie ,,budynku uzytecznosci publicznej” nalezy rozumieé zgodnie z rozdziatem IV Instrukcji.

Maksymalna ilo§¢ punktéw jaka w kryterium , Dos§wiadczenie Wykonawcy” moze otrzymaé Wykonawca
wynosi 20 pkt

3) Jakos¢ Swiadczonych ustug — 10 %
Sposéb przyznania punktow w kryterium ,.Jako$¢ §wiadczonych ustug” (J):

Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium ,Jakos$¢ $wiadeczonych ustug”, jezeli Wykonawca wykaze,
ze posiada ponizej wymienione certyfikaty w zakresie wykonywania ustug objetych przedmiotem
zamowienia, tj.:

a) jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada dwa (2) wazne certyfikaty, tj.:
— IS0 9001 (lub zamiennic AQAP)
oraz
— OHSAS 18001: 2007 (lub zamiennie PN-N-18001:2004)
otrzyma 10 pkt w kryterium ,.Jakos¢ §wiadczonych ushug”

b) jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada jeden (1) wazny certyfikat, tj.:
— ISO 9001 (zamiennie AQAP)
albo

— OHSAS 18001: 2007 (zamiennie PN-N-18001:2004)
otrzyma S pkt w kryterium ,,Jako$¢ swiadczonych ustug”

Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka w kryterium ,,Jako$¢ §wiadczonych ustug” moze otrzymaé Wykonawca
wynosi 10 pkt

Ostateczna ilo$¢ punktéw badanej oferty bedzie liczona wedlug ponizszego wzoru:

P=C+D+1]
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2. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie nastepujace omylki:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg lub Ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Z zastrzezeniem pkt 5 ponizej, Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre:

1) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego,

2) zostang zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych z udzialu w postgpowaniu
o0 udzielenie zaméwienia.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku gdy po dokonaniu oceny ofert zgodnie z pkt 1 powyzej
okaze si¢, ze Wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyiej oceniong i niepodlegajgcg odrzuceniu,
nie podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od badania
pozostalych ofert zlozonych w postepowaniu.

6. Zamawiajgcy moze odrzucic¢ oferte Wykonawcy jezeli zawiera ona razgcg niskg cene tj. cene nizszg od
szacunkowej wartosci zamowienia lub $redniej ztozonych ofert o wiecej niz 30%. Przed podjeciem
decyzji o odrzuceniu oferty, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnief,, w tym
ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

7. Zamawiajacy, z zastrzezeniem pkt 5 powyzej, udzieli zamdwienia Wykonawcy, kidrego oferta
uzyskata najwigkszg ilo§¢ punktow.

8. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawiac bedzie taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostana zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wezwie wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego, ofert dodatkowych.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) =zostanie zlozona po uplywie terminu sktadania ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukcji;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) wykonawca nie spelnia lub nie wykaze spelniania warunkdw udziatu w postepowaniu;

7) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania.

10.Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym;

14



Nr sprawy: PT/SG/260/V1/19 Zalgcznik do Ogloszenia

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

11.Zamawiajacy poinformuje Wykonaweéw o wyborze oferty najkorzystniejszej albo uniewaznieniu
postgpowania w spos6b okreslony w rozdziale VI Instrukcji.

12.Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac
nazwe albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

13.W razie nieudzielenia zamowienia (uniewaznienia postepowania) Zamawiajacy zamie$ci na swojej
stronie internetowej, informacje o nieudzieleniu zaméwienia (uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL X.

ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowiacego zatgcznik nr 4 do Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.

3. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy.

1) Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy najpozniej do
dnia podpisania umowy, w wysokosci 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie.

2) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie stuzylo pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

3) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w: pienigdzu, poreczeniach
bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (z tym, ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym), gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4) Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w pienigdzu zamawiajgcy
przechowa je na oprocentowanym rachunku bankowym.

5) Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w pienigdzu, zamawiajgcy
zwrdci je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

6) Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach.

7) W przypadku, gdy wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub poreczenia, z treci tych gwarancji/porgczen musi w szczegblnoéci
jednoznacznie wynikaé:

a) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela (np. banku, zakladu ubezpieczen) do zaplaty do wysokosci
okreslonej w gwarancji/poreczeniu kwoty, nieodwolalnie i bezwarunkowo, na pierwsze
zgdanie  zamawiajacego (beneficjenta gwarancji/poreczenia) zawierajace o$wiadczenie,
ze zaistnialy okolicznosci zwigzane z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy,

b) termin obowigzywania gwarancji/porgczenia, ktéry nie moze by¢ krétszy niz termin ustalony
zgodnie z ppkt 10 ponize] (tj. termin realizacji zaméwienia + 30 dni).

8) W przypadku, gdy wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub porgczenia, gwarancje/poreczenia te podlega¢ musza prawu polskiemu;
wszystkie spory odnosnie gwarancji/poreczen beda rozstrzygane zgodnie z prawem polskim
i poddane jurysdykcji sgdéw polskich.
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9) Zamawiajagcy moze, na wniosek wykonawcy, wyrazi¢ zgode na zmiang formy wniesionego
zabezpieczenia pod warunkiem zachowania ciaglo$ci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego
wysokosci.

10) Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia i uznania
przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

ROZDZIAL XI.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie wustugi ochrony oséb i mienia Filharmonii
im. Mieczystawa Karlowicza z siedziba w Szczecinie przy ul. Malopolskiej 48.

Kod CPV: 79710000-4 ustugi ochroniarskie

2. Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcze$niej niz od
01.08.2019 r. do 31.07.2020 r.

3. Zakres zamowienia. Ochronie podlega budynek, w ktérym mieéci si¢ siedziba Filharmonii,
dwupoziomowy podziemny parking oraz teren przyleglty do budynku (tj. pas chodnika przylegajacy
do Budynku Filharmonii z trzech stron). W niniejszej Instrukcji dla ww. budynku, parkingu i terenu
przylegtego stosuje si¢ takze zbiorcze okredlenie ,,obiekt”. Zatacznik do niniejszej Instrukeji stanowi
mapka sytuacyjna.

4. Na ochrong 0s6b i mienia - w ramach niniejszego zamodwienia - sktada sie¢ przede wszystkim:

1) ochrona stacjonarna: stala, bezposrednia, §wiadczona 24 h/dobe przez 7 dni w tygodniu,

2) podejmowanie dziatan interwencyjnych w przypadku stwierdzenia zaklécen porzadku na terenie
chronionego obiektu i przyleglego terenu,

3) monitorowanie wszelkich sygnaléw z systemdw alarmowych znajdujgcych sie w obiekcie,

4) konwojowanie kasjerki z utargiem do oddzialu banku Zamawiajgcego:

a) szacunkowa wartos¢ transportowanych jednostek obliczeniowych nie przekracza 0,1 jednostki
obliczeniowej'; Zamawiajacy zastrzega, iz ww. warto$é moze ulec zmianie w toku realizacji
umowy. Sposob konwojowania bedzie wowczas wymagal dostosowania do powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu dodatkowe
wynagrodzenie, ktorg to okoliczno$é nalezy uwzglednié ustalajagc cene oferty;

b) Zamawiajgcy przewiduje 10 konwojow w okresie realizacji umowy. W sytuacji, gdy liczba
konwojéw, podczas realizacji umowy, przekroczy ilo$¢ przewidywang, Wykonawcy nie
przystuguje z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie, ktérg to okoliczno$¢ nalezy uwzglednié

ustalajac cene oferty;

c) Zamawiajacy bedzie przekazywal informacjg¢ o konwoju na jeden dzien przed planowanym
terminem konwoju;

d) Transport wartosci pienieznych bedzie odbywatl sig przy udziale — jednego (1), posiadajacego
odpowiednie uprawnienia, zgodne z ustawa o ochronie 0s6b i mienia, pracownika ochrony,
przy uzyciu samochodu Wykonawcy.

5) realizacja zadan okredlonych w wewnetrznych zarzadzeniach i regulaminach w zakresie
zarzadzania kryzysowego obowigzujacych na terenie Zamawiajacego (ww. dokumenty zostana

! w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010r. w sprawie wymagan,
jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne
jednostki organizacyjne (t.j. Dz. U. 2016, poz. 793).
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udostgpnione  Wykonawcy po zawarciu umowy), w tym w szczegdlnosci: zapewnienie
dostgpnosci w trybie alarmowym czlonkéw ochrony do wzmocnienia ochrony obiektu
(zwigkszenie obsady), wzmozona kontrola pojazdéw oraz oséb wchodzacych na teren obiektu,
kontrola bagazy, przesytek wnoszonych na teren obiektu, zwigkszenie czestotliwosci patroli;

6) ochrona dorazna w postaci grupy interwencyjnej, wzywana w uzasadnionych przypadkach,
w szczegblnosci w przypadku koniecznosci podjecia dzialafi interwencyjnych, w tym
zastosowania Srodkéw przymusu bezposredniego (w zakresie prawem dozwolonym), w celu
wyeliminowania zagrozenia dla zycia lub zdrowia 0séb przebywajacych na terenie obiektu lub
mienia. Czas dojazdu grupy interwencyjnej do miejsca zdarzenia na terenie obiektu musi
nastgpowac (liczac od chwili wezwania) w czasie nie dtuzszym niz: 15 minut w porze dziennej
(w godzinach od 6:00 do 22:00), w dni robocze oraz dni wolne od pracy; 8 minut w porze nocnej
(w godzinach od 22:00 do 6:00), w dni robocze oraz dni wolne od pracy.

5. Ogodlna charakterystyka obiektu.

1) Obiekt obejmuje:

a) 4-kondygnacyjny nadziemny budynek, w ktorym miesci sie siedziba Filharmonii
o powierzchni: 12 734 m? .W budynku funkcjonujg wejécia: od ul. Matopolskiej: gtowne (1),
ewakuacyijne (1), stuzbowe (1), brama wjazdowa do garazu (1); od ulicy Matejki: stuzbowe
(1), ewakuacyjne (2).

b) dwupoziomowy podziemny parking - powierzchnia uzytkowa 4 660 m? (2 330 kazdy poziom),

c) teren przylegly do budynku Filharmonii o powierzchni: 567 m2,

2) Budynek wyposazony jest w:

a) instalacje systemu alarmowego sygnalizacji pozaru (SAP),

b) instalacje monitoringu wizyjnego (TVD),

¢) instalacje systemu elektronicznej sygnalizacji wlamania i napadu (SWIN),

d) sygnalizacja otwarcia drzwi (SKD),

e) urzadzenia systemu parkingowego (RCP),

f) system sterowania wentylacja, klimatyzacjg i oddymiania klatek ewakuacyjnych,

g) dzwigkowy system ostrzegania (DSO),

h) dZwig osobowy 8 szt., dZwig towarowy 1 szt.,

i) Instalacje: CO, wodno-kanalizacyjna, hydrantowa.

6. Szczegélowe warunki §wiadczenia ustugi ochrony o0s6b i mienia.

1) Catodobowa ochrona obiektu, mienia, oséb uprawnionych do przebywania na terenie obiektu
majgca na celu zapobiezenie kradziezy mienia, dewastacji mienia, zagrozeniom pozarowym oraz
zagrozeniom mogacym skutkowaé/skutkujacym utrata zycia badz pozbawienia zdrowia - za
posrednictwem czterech posterunkéw.

2) Skfad personelu ochrony muszg stanowi¢ osoby wpisane na liste kwalifikowanych pracownikéw
ochrony, zgodnie z wymogami wskazanymi w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa
z zakresu ochrony.

3) Pracownikom ochrony zabrania sie:

a) opuszczania obiektu w czasie petnienia stuzby;

b) wpuszczania osob postronnych, nieupowaznionych przez Zamawiajacego, na poziom IV
budynku (administracyjno-biurowy, w tym takze po godzinach urzedowania tj. po godzinie
16-¢j);
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¢) wykonywania, podczas realizacji ustug wehodzacych w zakres przedmiotu zaméwienia, prac
niezwigzanych z ochrona os6b i mienia;

d) uzywania, podczas realizacji ustug wchodzacych w zakres przedmiotu zamdwienia, bez
uprzedniej zgody, urzadzen Zamawiajacego, takich jak np.: komputery, kserokopiarki, sprzet
RTV, AGD itp.;

e) korzystania ze srodkéw tgcznosci Zamawiajgcego do celéw prywatnych.

4) Od pracownikow ochrony wymaga sie:

a) pelnej znajomosci topografii chronionego obiektu, rozkladu pomieszczen, drég
ewakuacyjnych wyjé¢ z budynku, lokalizacji sprzetu i wyposazenia p. poz. itp. oraz
zapoznania si¢ z przepisami wewnetrznymi dotyczgcymi bezpieczefistwa budynku
(ww. przepisy zostang udostgpnione Wykonawcy po zawarciu umowy);

b) znajomosci rozmieszczenia i umiejetnosci obstugi gléwnych wylacznikéw pradu, systemu
p.poz. i podrgcznego sprzgtu p.poz. i gléwnych zaworéw odcinajacych wodg; znajomosci
rozmieszczenia materiatow palnych i niebezpiecznych;

) utrzymania estetyki (dbania o schludny wyglad posterunku) w miejscu wykonywania ustugi,

d) zachowania tajemnicy co do informacji prawnie chronionych lub innych informacji
niedostgpnych zwykla droga dla zainteresowanych, przekazywanych przez Zamawiajacego,
jak rowniez informacji pozyskiwanych o osobach pozostajgcych w  dyspozycji
Zamawiajacego,

e) ochrony danych osobowych, zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
jezeli Wykonawca uzyska dostep do ww. danych w toku wykonywania umowy.

5) Zamawiajacy ma prawo niedopuszczenia do pelnienia shuzby pracownika niespelniajacego

6)

7)

8)

wymagan okreslonych powyzej. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania,
w kazdym czasie, zmiany pracownikéw ochrony, w przypadku stwierdzenia, iz w sposob
niewlasciwy wykonuja oni swoje obowigzki (po dwukrotnym pisemnym wezwaniu Wykonawcy
do $wiadczenia ushugi ochrony os6b i mienia w sposéb prawidlowy wraz z wyznaczeniem
terminu). Zgdanie zmiany pracownika jest dla Wykonawcy wigzace, a jego podstawg mogg by¢
w szczegolnosei: brak kultury osobistej i nieumiejetnos¢ zachowania si¢ licujacego z powaga
Filharmonii, brak higieny, ztamanie zakazu spozywania alkoholu lub innej podobnie dziatajacej
substancji w miejscu pelnienia shuzby, nie realizowanie obowigzku ochrony w sposéb wynikajgcy
z Umowy lub Regulaminu pelnienia stuzby.

W przypadku wydarzen organizowanych przez Zamawiajgcego takich jak koncerty i eventy
w przestrzeni Filharmonii takich jak: sale koncertowe, foyer, hol, galeria IV pietro - Zamawiajacy
moze wymaga¢ zwigkszenia obsady o jedng osobe w holu. W tym czasie do obowigzkdéw
Wykonawcy naleze¢ bedzie: ochrona os6b oraz mienia zgodnie z okreSlonymi przez
Zamawiajacego potrzebami. Zamawiajacy przewiduje, iz zapewnienie dodatkowego personelu dla
obstugi wydarzen w wymiarze czasowym wynosi¢ bedzie S$rednio 4 roboczogodziny/1
wydarzenie.

Ustugi, o ktéorych mowa w ppkt 6 powyzej beda realizowane na podstawie miesiecznych
harmonogramoéw przedstawianych Wykonawcy przez Zamawiajacego na tydzien przed kolejnym
miesigcem.

Wykonawca jest zobowigzany do montazu, w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy,
a nastepnie do wykorzystywania przy realizacji Umowy systemu monitorujgcego w czasie
rzeczywistym prace pracownikow ochrony pelnigcych stuzbe przy realizacji przedmiotu Umowy,
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np. system active guard lub rownowazny. Przez system réwnowazny do systemu active guard
Zamawiajacy rozumie system, ktory spelnia wymagania okre$lone w ppkt 9 ponizej.

9) System monitorujacy, o ktérym mowa w ppkt 8 powinien sklada¢ sie z co najmniej 20 punktow
kontrolnych w miejscach ustalonych z Zamawiajgcym, oraz spetniaé nastepujgce wymagania:

a)
b)
<)
d)
€)

staly nadzér w czasie rzeczywistym nad prawidtowoscia przebiegu obchodéw,
monitorowanie trasy obchodu za pomocg czujnika do odczytu punktéw RFID,

mozliwo$¢ monitorowania dtugotrwatego bezruchu,

mozliwos¢ przesylania sygnatéw alarmowych do stacji monitoringu,

mozliwos¢ nastuchu pomieszczeni ochrony (portierni) przez pracownika stacji monitoringu.

Po zakoriczeniu realizacji Umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego demontazu
systemu monitorujacego, na wlasny koszt.
7. Charakterystyka posterunkow.
1) Posterunek staly /PS/:

a)
b)

d)

dwuosobowy: 24h/dobe,

calodobowy, umiejscowiony w pomieszczeniu ochrony (BMS) przy wejsciu dla

pracownikow, prowadzony przez posiadajacych odpowiednie uprawnienia, zgodne z ustawg

0 ochronie osob i mienia, pracownikéw, biegle obstugujgcych komputery i system SAP,

SKD, DSO, SWIN, TVD, umundurowanych w ujednolicony ubiér stuzbowy, zaopatrzonych

w imienne identyfikatory ze zdjeciem i wyposazonych w profesjonalne $rodki tgcznosci.

Na posterunku stalym powinien znajdowaé si¢ pracownik kierujacy zmiang. Jeden

z pracownikéw ww. posterunku zobowigzany jest réwniez do dokonywania obchodu obiektu

w czasie pelnienia stuzby.

Wyposazenie w profesjonalne rodki taczno$ei kazdego z pracownikéw Wykonawey:

— $rodki fgcznosci bezprzewodowej — radiotelefon — 1 sztuka,

— latarka - 1sztuka,

— telefon komérkowy — 1 sztuka,

— pilot antynapadowy — 1 sztuka

Zadania:

— uruchamianie iluminacji §wietlnej elewacji,

— wzywanie 0s6b do opuszczenia obiektu, w przypadku stwierdzenia braku uprawnief do
przebywania na terenie chronionym, albo stwierdzenia zakl6cenia porzadku,

— niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majatkowych,

— niedopuszczenie do wejscia i wjazdu na teren obiektu 0s6b nieuprawnionych,

— niewpuszczanie na teren Zamawiajacego osob bedgcych pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych,

— podjecie dzialai zmierzajacych do niedopuszczenia do bezprawnego zawtladnigcia
obiektem,

— podjgcie niezbgdnych i mozliwych do wykonania czynnoéci zmierzajacych do ujecia oséb
stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, w celu niezwtocznego przekazania tych oséb
Policji lub innym wlasciwym stuzbom,

— zapewnienie przestrzegania przepis6éw przeciwpozarowych,

— podejmowanie interwencji w stosunku do oséb stwarzajagcych zagrozenie dla
bezpieczenistwa lub naruszajacych porzadek,
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niezwloczne informowanie przefozonych (Wykonawcy i kierownictwa Zamawiajacego)
o0 zauwazonych nieprawidlowosciach dotyczgcych bezpieczenstwa obiektu,

nadzorowanie i patrolowanie terenu zewngtrznego wokol budynku i wewnetrznego
Filharmonii poprzez kamery monitoringu wizyjnego,

bezposrednie nadzorowanie ruchu pojazdéw od ul. Matejki i drogi dojazdowej do rampy
roztadunkowej,

nadzorowanie poprzez urzadzenia wizualizacyjne pracy systeméw alarmowych
okreslonych w pkt 5 ppkt 2 powyzej zainstalowanych na terenie Filharmonii, staty dozér
sygnatéw przesylanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urzgdzenia
i systemach alarmowych, istniejacych w ochranianym obiekcie oraz powiadamianie o ich
niewlasciwej pracy lub uszkodzeniu - wlagciwych pracownikow, ktérych liste otrzymuje
Wykonawca od Zamawiajacego,

w uzasadnionych przypadkach wzywanie patrolu interwencyjnego poprzez uzycie pilota
antynapadowego, oraz poinformowanie upowaznionych pracownikoéw Zamawiajacego,
wydawanie kluczy do pomieszczen biurowych, technicznych, garder6b muzykéw oraz
podmiotom  wskazanym przez uprawnionych pracownikéw  Zamawiajgcego
i przyjmowanie ich po zakoficzonej pracy oraz prowadzenie ewidencji wydawania kluczy
- w ksigzce, w ktérej musi sig¢ znajdowaé: numer wydawanych kluczy, data i godzina
pobrania/oddania, czytelny podpis osoby pobierajacej. Bez pisemnego zezwolenia nie
wolno wydawac kluczy osobom nieuprawnionym,

odnotowanie przybycia i opuszczenia budynku Filharmonii przez osoby bedgce go$émi
w ksigzce wej$¢, jednoczesne telefoniczne powiadomienie pracownika, do ktérego
przybyl gos¢. Osoba. bedaca gosciem zostanie wpuszczona na teren Filharmonii po
wyrazeniu zgody przez pracownika, do ktorego gos¢ przybyl, a je§li Ochrona bedzie
uprzedzona o przybyciu osob wskazanych przez pracownikow Zamawiajgcego z imienia
i nazwiska - skierowanie do osoby oczekujacej na goscia,

egzekwowanie uzywania kart dostepu (komunikowanie ich z czytnikami dostepu) przez
osoby je posiadajgce (Pracownicy, Obstuga, Goscie),

wlaczanie i wylaczanie oswietlenia obiektu w okreslonych przestrzeniach obiektu zgodnie
z dyspozycjami Zamawiajgcego,

gaszenie $wiatel na klatkach schodowych i pozostawienie o$wietlenia niezbednego,
wylaczniki znajduja sie na portierni/pomieszczeniu BMS,

po opuszczeniu obiektu przez pracownikéw - sprawdzenie zamknigcia wszystkich
pomieszczen,

prowadzenie ksigzki z przebiegu stuzby i odnotowywanie w niej wszelkich istotnych
z zakresu bezpieczenstwa obiektu zdarzen. Notatka w przedmiotowej ksigzce winna by¢
podpisana imiennie przez zdajgcego stuzbe. W przypadku zaistnienia szczegdlnych
zdarzen nalezy natychmiast skutecznie powiadomié¢ Zamawiajgcego.

wykonywanie przez pracownikéw pelnigcych stuzbe innych pisemnych dyspozycji
Zamawiajacego niezbednych ze wzgledu na bezpieczefistwo chronionego obiektu i nie
kolidujacych z charakterem stuzby,

inne zadania zwigzane z ochrong 0séb i mienia.

2) Posterunek dorazny /PD/ruchomy
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a) jednoosobowy; w godzinach od 8.00-22.00, zlokalizowany w holu gléwnym, przy wejéciu
do budynku Filharmonii, prowadzony przez posiadajacego odpowiednie uprawnienia, zgodne
z ustawg o ochronie 0s6b i mienia, pracownika ochrony, umundurowanego w nastepujacy
ubior: ujednolicony ciemny garnitur, biata koszula, krawat, pelne buty, zaopatrzonego
w imienny identyfikator ze zdjeciem i wyposazonego w profesjonalne $rodki tgcznosci.
Posterunek ten na polecenie kierownictwa Filharmonii moze by¢ wystawiany w miejscu
wymagajacym ochrony tymczasowej lub natychmiastowej, a w szczegdlnosci w przypadku
awarii systemu alarmowego.

b) Wyposazenie w profesjonalne $rodki tgcznosci:

srodki tgcznodei bezprzewodowe;j — radiotelefon — 1 sztuka,
latarka - 1sztuka,

telefon komérkowy — 1 sztuka,

pilot antynapadowy — 1 sztuka

¢) Zadania:

wzywanie 0s6b do opuszczenia budynku oraz terenu przyleglego - w przypadku
stwierdzenia zakidcenia porzadku,

niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majatkowych,
niedopuszczenie do wejécia na teren obiektu 0séb nieuprawnionych,

udzielanie niezbednych informacji osobom wchodzacym do budynku dotyczgcych
rozmieszczenia pomieszczen oraz topografii obiektu,

niewpuszczanie na teren Zamawiajgcego 0s6b bedacych pod wplywem alkoholu lub
innych §rodkéw odurzajacych,

podjecie dziatahh zmierzajacych do niedopuszczenia do bezprawnego zawladniecia
obiektem,

podjecie niezbgdnych i mozliwych do wykonania czynnogci zmierzajacych do ujecia os6b
stwarzajgcych w spos6b oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, w celu niezwlocznego przekazania tych oséb
Policji lub innym stuzbom,

zapewnienie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych,

podejmowanie interwencji w stosunku do oséb stwarzajgcych zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub naruszajacych porzadek,

niezwloczne informowanie przetozonych (kierownictwa Zamawiajacego i Wykonawcy)
0 zauwazonych nieprawidtowosciach dotyczgcych bezpieczenstwa obiektu,

w uzasadnionych przypadkach wzywanie patrolu interwencyjnego poprzez uzycie pilota
antynapadowego,

ochrona kasjerek przenoszacych $rodki pieniezne do kasy gltowne;j,

wykonywanie przez pracownikéw peiacych stuzbe innych pisemnych dyspozycji
Zamawiajgcego niezbgdnych ze wzgledu na bezpieczeristwo chronionego obiektu i nie
kolidujacych z charakterem stuzby,

inne zadania zwiazane z ochrong os6b i mienia.

3) Posterunek staly parking /PP/
a) Jednoosobowy - w godzinach: 07.00-18.00; zlokalizowany w wydzielonym pomieszczeniu
na I poziomie podziemnego parkingu, prowadzony przez posiadajacego odpowiednie
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uprawnienia, zgodne z ustawa o ochronie os6b i mienia, pracownika ochrony,
umundurowanego w ubiér stuzbowy, zaopatrzonego w imienny identyfikator ze zdjeciem
i wyposazonego w srodki ochrony osobistej oraz profesjonalne $rodki tgcznosci.

b) Wyposazenie w profesjonalne $rodki tgcznosdci dla kazdego pracownika:

$rodki tacznosci bezprzewodowej — radiotelefon — 1 sztuka,
latarka - I1sztuka,

telefon komérkowy — 1 sztuka,

pilot antynapadowy — 1 sztuka

c) Zadania:

pelnienie stuzby w zakresie utrzymania porzadku i bezpieczenstwa oraz kontroli, czy na
teren parkingu nie wchodzg osoby nieuprawnione,

nadzor pracy systemow zabezpieczen (TVD), urzadzer systemu parkingowego (RCP)
i realizacja procedur uzgodnionych z Zamawiajgcym,

weryfikacja uprawniefi do wjazdu, zwracanie uwagi na stan techniczny wjezdzajacych
pojazddéw,

sprawdzanie, czy kierowcy nie zostawili otwartych okien lub drzwi w samochodach
i czy w samochodach nie zostaty dzieci lub zwierzeta,

informowanie stuzby technicznej o usterkach, identyfikacja sytuacji kryzysowych,
a w przypadku ich wystapienia podejmowanie dziatafi w celu ograniczenia strat,
wzywanie oséb do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien
do przebywania na terenie chronionego obiektu albo stwierdzenia zaktdcenia porzadku,
niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majatkowych,

nie wpuszczanie na teren Filharmonii oséb bedacych pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw odurzajgcych,

podjecie dziatan zmierzajacych do niedopuszczenia do bezprawnego zawladniecia
obiektem,

podjecie niezbednych i mozliwych do wykonania czynnosci zmierzajacych do ujecia osob
stwarzajacych w sposdb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla Zzycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwlocznego przekazania tych osdb
Policji fub innym stuzbom,

zapewnienie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,

niezwloczne informowanie przelozonych (kierownictwa Zamawiajacego i Wykonawcy)
o zauwazonych nieprawidlowosciach dotyczacych bezpieczenistwa obiektu,

nadzorowanie poprzez urzadzenia wizualizacyjne pracy systeméw alarmowych
zainstalowanych na terenie Filharmonii, staty (w godzinach funkcjonowania posterunku)
dozdr sygnatow przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych
urzadzenia 1 systemach alarmowych, istniejacych w ochranianym obiekcie oraz
powiadamianie o ich niewladciwej pracy lub uszkodzeniu - wiasciwych pracownikow,
ktorych liste Wykonawca otrzymuje od Zamawiajacego,

w uzasadnionych przypadkach wzywanie patrolu interwencyjnego poprzez uzycie pilota
antynapadowego,
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wykonywanie przez pracownikéw pelnigcych stuzbe innych pisemnych dyspozycji
Zamawiajacego niezbgdnych ze wzgledu na bezpieczenistwo chronionego obiektu i nie
kolidujacych z charakterem stuzby,

inne zadania zwigzane z ochrong osdb i mienia.

4) Posterunek ruchomy (PR) - funkcjonujgcy w godzinach okre$lonych w harmonogramie pracy;
w przypadku wydarzen organizowanych przez Zamawiajacego lub podmioty trzecie (wynajecie
przestrzeni Filharmonii), takich jak koncerty i eventy w przestrzeni Filharmonii takich jak: sale
koncertowe, foyer, hol, galeria IV pigtro - Zamawiajacy wymaga zwigkszenia obsady o jedna
osobg w holu. W tym czasie do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie: ochrona oséb oraz
mienia zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajacego potrzebami. Zamawiajacy przewiduje,
iz zapewnienie dodatkowego personelu dla obstugi wydarzen wynosi¢ bedzie $rednio
4 roboczogodziny/1 wydarzenie.

a) Posterunek prowadzony przez posiadajgcego odpowiednie uprawnienia, zgodne z ustawg
0 ochronie 0s6b i mienia, pracownika ochrony, umundurowanego w nastgpujacy ubior: ciemny
garnitur, biala koszula, krawat, peine obuwie, zaopatrzonego w imienny identyfikator
ze zdjgciem i wyposazonego w profesjonalne $rodki facznodci, ktory bedzie petni¢ stuzbe
w zakresie utrzymania porzadku i bezpieczefistwa oraz kontroli czy na teren budynku nie
wchodzg osoby nieuprawnione.

b) Wyposazenie w profesjonalne §rodki fgcznodei:

$rodki tacznosci bezprzewodowej — radiotelefon — 1 sztuka,
latarka - 1sztuka,

telefon komérkowy — 1 sztuka,

pilot antynapadowy — 1 sztuka

¢) Zadania:

wzywanie osob do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnieri do
przebywania na terenie chronionego obiektu albo stwierdzenia zaktocenia porzadku,
niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikéw majgtkowych,
dokonywanie  obchodéw  obejmujgcych  ogdlnodostepne  przestrzenie,  ciagi
komunikacyjne, hol, klatki schodowe, sanitariaty w obiekcie objetym ochrona,
dokonywanie obchodéw terenu wokot ochranianego budynku,

niedopuszczenie do wejscia na teren obiektu osob nieuprawnionych,

niewpuszczanie do obiektu Zamawiajacego 0s6b bedgcych pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajgcych,

podjecie dziatan zmierzajacych do niedopuszczenia do bezprawnego zawtadniecia
obiektem,

podjgcie niezbednych i mozliwych do wykonania czynno$ci zmierzajacych do ujecia osob
stwarzajgcych w sposéb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwlocznego przekazania tych oséb
Policji lub innym wlagciwym stuzbom,

zapewnienie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych,

podejmowanie interwencji w stosunku do oséb stwarzajacych zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub naruszajacych porzadek,
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— niezwloczne informowanie przetozonych (Wykonawcy i kierownictwa Zamawiajacego) o
zauwazonych nieprawidlowosciach dotyczacych bezpieczenstwa obiektu,

— W uzasadnionych przypadkach wzywanie patrolu interwencyjnego poprzez uzycie pilota
antynapadowego,

— po opuszczeniu obiektu przez pracownikow sprawdzenie zamknieé wszystkich
pomieszczen,

— wykonywanie przez pracownikoéw petnigcych stuzbe innych pisemnych dyspozycji
Zamawiajgcego niezbednych ze wzgledu na bezpieczenstwo chronionego obiektu i nie
kolidujgcych z charakterem stuzby,

- sporadyczna ochrona osob wskazanych przez Zamawiajacego.

— inne zadania zwigzane z ochrong oséb i mienia.

d) Podczas wydarzen artystycznych, zgodnie z przedstawionym harmonogramem, Wykonawca
dodatkowo zapewni obecno$¢ strazaka, umundurowanego w nastepujgcy ubidr: ujednolicony
ciemny garnitur, biata koszula, krawat, petne obuwie, zaopatrzonego w imienny identyfikator,
wyposazonego w profesjonalne S$rodki tfacznosci, niezaktécajgce przebiegu wydarzenia
artystycznego. Osoba dedykowana do pelnienia funkeji strazaka musi spelniaé nastepujace
wymogi: by¢ czlonkiem OSP lub PSP, posiada¢ wazne badania, odbyé odpowiednie
przeszkolenie, tj. tzw. Kurs Podstawowy oraz Kurs pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
Zamawiajacy przewiduje, iz zapewnienie obecnosci strazaka dla obstugi wydarzenia wynosié
bedzie srednio 3 roboczogodziny/1 wydarzenie. Zadania:

—  zgloszenie si¢ przed kazdym koncertem u osoby dyzurnej wyznaczonej przez
Zamawiajgcego oraz na posterunku PS w pomieszczeniu BMS

—  zapewnienie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych,

— podjgcie czynnosci koniecznych dla bezpiecznej ewakuacji oséb znajdujgcych sie w
obiekcie oraz nadzor nad przebiegiem ewakuacji.

8. Pozostale wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia.

D
2)

3)

4)

Zamawiajgcy przewiduje zmniejszong liczbe roboczogodzin w miesigcach lipcu i sierpniu.
Wykonawca — na podstawie niniejszej Instrukcji oraz powszechnie obowiazujacych przepiséw
prawa - jest zobowigzany do samodzielnego okreslenia ilodci 0s6b niezbednych dla realizacji
przedmiotu zaméwienia.

Pracownikiem w rozumieniu niniejszej instrukcji jest kazda osoba pozostajgca w dyspozycji
Wykonawey, bez wzgledu na formeg zatrudnienia/wspolpracy, o ile forma ta miedci sie
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa.

Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej 70% os6b skierowanych do realizacji przedmiotu
zamOwienia w celu zapewnienia ochrony stacjonarnej, o ktérej mowa w rozdziale XI pkt 4 ppkt 1
Instrukcji, wykonywato czynnosci stanowigce przedmiot zamoéwienia na podstawie zatrudnienia
przez Wykonawce, a ewentualnie przez Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce,
na umoweg o pracg w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 917 z pdzn. zm.). Zatrudnienie ww. 0s6b przy realizacji zamdwienia powinno
trwac przez caly okres realizacji przedmiotu zamoéwienia.
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Zalgezniki do Instrukeji:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 Os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy

Zatacznik nr 3 Wykaz ustug podobnych

Zaltacznik nr 3a Wykaz ustug sktadany w celu przyznaniu punktow w kryterium ,,Doswiadczenie
wykonawcy”

Zalgcznik nr 4 Wz6r umowy

Zalacznik nr 5 Mapka sytuacyjna

Czlonkowie komisji przetargowej:

1 Przewodniczgca: Magdalena Sawicka-Bladek
2 Sekretarz: Danuta Burdzifiska
3 Czlonek: Rafal Zalewski

25



swIe sl

fnommedli’ obion s’




